[bookmark: _GoBack]Памятка по работе с Приказами на практику.
Последовательность работы:
1. Представитель кафедры сдает в отдел практики (ОПТС) 1 экземпляр Приказа подписанный с обратной стороны;
2. ОПТС подписывает Приказы у проректоров на 9-ом этаже;
3.  ОПТС ставит отметку в Универисе о подписании Приказа;
4. Представитель кафедры (см. п.1) распечатывает с Универиса необходимое количество экземпляров приказа и заверяет копии в ОПТС.
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